
Respeto, tolerancia, responsabilidad, solidaridad, perseverancia y superación, honestidad, compañerismo, sentido 

de pertenencia, autovaloración y empatía. 

 

Paine, 13 de marzo 2023 

PROTOCOLO RETIRO DE ESTUDIANTE(S) DURANTE LA JORNADA 

ESCOLAR 

1. El presente protocolo tiene por objetivo informar los requerimientos y acciones a 

seguir en caso de que un/una estudiante requiera retirarse del establecimiento 

durante la jornada escolar:  

2. El retiro es de forma presencial y sólo lo puede realizar el apoderado titular o los 

apoderados suplentes debidamente registrados en la base de datos del 

establecimiento. 

3. El apoderado debe indicar el motivo del retiro, en caso de asistir a consultas médicas, 

debe enviar al día siguiente el certificado que corrobore su atención. Para situaciones 

personales debe indicar el motivo a la inspectora a cargo del respectivo curso para su 

registro. 

4. Si él o la estudiante se encuentra rindiendo alguna evaluación al momento del retiro, 

el apoderado deberá esperar que finalice su evaluación. 

5. En caso de que un estudiante se retire durante la jornada y quede ausente de alguna 

evaluación, deberá presentar al día siguiente o cuando se incorpore certificado 

médico, que justifique su ausencia, en caso de no cumplir este aspecto, será evaluado 

con un 70% de exigencia de acuerdo con nuestro reglamento de evaluación. 

6. No se realizarán retiros en horarios de recreos y hora de almuerzo de estudiantes, a 

menos que se presente una situación de emergencia o fuerza mayor. 

7. Al momento del retiro, la inspectora a cargo entregará al estudiante una papeleta 

indicando la fecha y horario de retiro, papel que debe entregar en portería para poder 

hacer el llenado del libro de retiro de estudiantes. 

8. En caso de no presentar este papel no se puede realizar ni consignar en el libro de 

retiros 

9. La salida del o la estudiante quedará registrada en el libro de retiro del Colegio 

Bicentenario Moderno Paine, consignando:  

• Fecha.  

• Nombre de la estudiante.  

• Curso.  

• Hora de salida.  

• Hora de regreso (en caso de volver dentro de la misma jornada) 
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